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1. Kapcsolodé jogszabalyok, dokumentumok

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatasrol:

50. § (1) ,,A felsGoktatasi intézmény annak a hallgatonak, aki a tantervben eldirt
tanulmanyi €s vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga
letétele, a Szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az eldirt
krediteket — a Szakdolgozathoz rendelt kreditek kivételével — megszerezte,
végbizonyitvanyt allit ki (abszolutdrium).”

50. § (3) ,,A hallgato a végbizonyitvany megszerzését kovetden bocsathatod zardvizsgara.”

A Kormany 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelete a felsGoktatasi szakképzésrdl és a
felsdoktatasi képzéshez kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl

2011. évi CLV. Torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tdmogatasarol

Alapképzési és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményei (KKK)
(http://www.nefmi.gov.hu/kkk — 2010. november 17.)
Villamosmérnoki alapszak:
»Az intézményen kiviil teljesitendd szakmai gyakorlat kritériumfeltétel. A szakmai
gyakorlat kiils6 szakmai gyakorld helyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél,
vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd, legalabb 6 hétig tartod
gyakorlat.”



M¢érnok informatikus alapszak:
»A szakmai gyakorlat kiils6 szakmai gyakorlé helyen, intézményben, erre alkalmas
szervezetnél vagy felsdoktatasi intézményi gyakorldhelyen teljesitendd, legalabb 6 hétig
tartd gyakorlat.”

Kari Tanacsi hatarozat
”A szakmai gyakorlat megvalositasanak irdnyelvei a villamosmérnoki BSc
képzésben”. Elfogadva: 2007. junius 26.

Kari Tanacsi hatarozat
»lajékoztatd a szakmai gyakorlat lebonyolitasanak  eldkésziileteir6l a
Villamosmérnoki Szakon.” Elfogadva: 2007. november 13.

2. A szabalyzat hataskore

A szabalyzat hatdlya a 2012/2013 tanév masodik félévétdl kiterjed a BME Villamosmérnoki
¢s Informatikai Karan, a Villamosmérnoki szakon és a Mérndk informatikus szakon a nappali
alapképzésben (BSc) résztvevd hallgatok szakmai gyakorlattal kapcsolatos iigyeire. A
szabalyzat a Kari Tanacs elfogadd hatarozata utan Iép ¢€letbe. A szabalyzatot, a szerzett
tapasztalatok alapjan, évente feliil kell vizsgalni.

3. A szakmai gyakorlat célja

A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfeleld munkahelyen, munkakdrben az
elméleti és gyakorlati ismeretek Osszekapcsoldsa, a szakma gyakorlasahoz sziikséges
munkavallaléi kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyag-eszkoz-
technoldgiai ismeretek €s gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi
kapcsolatok ¢és egyiittmiikddés, feladatmegoldasokban az értékeld és onértékeld magatartas,
az innovacios készség fejlesztése.

A hat hetes (240 6ras) szakmai gyakorlat soran a hallgatok a tanszéki és vallalati konzulens
altal meghatéarozott feladatot oldanak meg. Feladatuk kapcsolddhat szakdolgozatukhoz, TDK
dolgozatukhoz, 6nall6 labor feladatukhoz, de azoktol jol elkiilonithetonek kell lennie.

4. A szakmai gyakorlat helyszinei és témai

A Kar a szakmai gyakorlatot lebonyolitd gyakorlohelyekkel (tovabbiakban helyszinek)
egyiittmiikddési megallapodast kot. A hallgatdé a szakmai gyakorlatat csak akkor kezdheti
meg, amennyiben a szakmai gyakorlohely €és a Kar kozott egyiittmiikodési megallapodas van
érvényben.

4.1. Tanszékek altal felajanlott helyszinek és témak

A szakmai gyakorlat témainak biztositasa alapvetéen a szakirdnyokat/agazatokat gondozd
tanszékek feladata, azaz a szakmai gyakorlat témait a szakiranyt/dgazatot gondozo6 tanszék
ajanlja fel (jeloli ki) a szakirdnyos/agazatos hallgatok szamdra a Karral kapcsolatban allo
vallalatok tanszéki szakteriiletbe ill6 gyakorlati témai koziil. A tovabbiakban kifejtett
specidlis esetekben ezt a feladatot a Kar latja el. A rendelkezésre allo helyszinekrdl ¢és
témakrol tanszéki és kari Osszesités késziil. A helyszineket és témakat a tanszékek honlapjain
¢s a kari honlapon k6zz¢ kell tenni. A tanszéki szintli témavalasztas nyilvantartasa a tanszéki,
a kari szintl témavalasztds nyilvantartdsa ¢és kari adatbazis Iétrehozasa a kari
szakmaigyakorlat-felelés feladata. Indokolt esetben, kivételesen, a hallgatok mas
szakirany/agazat témajara is jelentkezhetnek. Az atjelentkezéshez mindkét szakirany/agazat
tanszéki szakmai gyakorlat felelosének beleegyezése sziikséges. A témak Osszegyiijtésében a
Kar szamit a VIK-HK-val és a Simonyi Kéroly Szakkollégiummal térténd egylittmikodésére
is.



4.2. Hallgatok altal valasztott helyszinek és témak

Megfelelo feltételek teljesiilése esetén a Kar elfogadja, ha a hallgatd maga valasztja meg a
szakmai gyakorlat helyszinét és témajat. Ez példaul akkor fordul eld, ha a hallgaté vallalati
Osztondijasként kotelezden eldirt nyari termelési gyakorlatot végez, vagy ha a hallgaté a nyari
szlinetben villamosmérndk, vagy mérndk informatikus jellegli munkét vallal. A szakmai
gyakorlat engedélyezéséhez kérelmet kell benyujtani a kari feleléshoz (1. melléklet) a
gyakorlat megkezdése eldtt legalabb egy honappal. A kari szakmaigyakorlat-felelés dont a
helyszin €s a téma alkalmassagarodl, figyelembe véve a tanszeki felelds véleményét. A téma
elfogadasat kovetden, a feladatlapot (4. melléklet) ebben az esetben is a tanszéki
szakmaigyakorlat-felel6shoz kell a hallgatonak benytjtania.

4.3. Kozponti kari tartalék keret

A Kar néhanyszor tiz {6 elhelyezésére alkalmas kozponti kari tartalékot hoz létre. Ennek
igénybevételére altalaban akkor keriil sor, ha a tanszéki keretek valamilyen okbdl kimeriiltek,
ha a tanszékek altal nyilvantartott vallalatok nem képesek a megadott 1étszamu hallgatot
fogadni. A kari tartalék létrehozasa, karbantartdsa, nyilvantartdsa a kari szakmaigyakorlat-
felelds feladata.

4.4. Kiilfoldi helyszinek és témak

Szakmai gyakorlat kiilfoldon is végezhetd. A kiilfoldi szakmai gyakorlat elvégzéséhez
kérelmet (2. melléklet) kell benyujtani a tanszéki feleloshoz, a gyakorlat megkezdése eldtt
legalabb egy honappal. A tanszéki felelés dont a helyszin és a téma alkalmassagarol. A
kiilfoldon végzett szakmai gyakorlat id6tartama altalaban 6sszefiiggd hat hét.

5. A szakmai gyakorlat idépontjai

A szakmai gyakorlat céljanal megfogalmazott elvek szerint a szakmai gyakorlat els6sorban a
valasztott szakiranyhoz, illetve a Szakdolgozat, TDK dolgozat vagy Onallo labor témdjahoz
kotédik. Igy a Kar elsdsorban azokat az idépontokat tdmogatja, amikor a hallgatok mér
szakiranyon vannak és Szakdolgozatukat, TDK dolgozatukat vagy Onallé labor feladatukat
készitik. A szakmai gyakorlat 5.1-5.3. pontokban részletezett iddpontjai egyben javasolt
preferencia sorrendet is jelentenek.

A Budapesten vagy kornyékén végzett nyéari szakmai gyakorlat idejére biztositani kell a
kollégiumi elhelyezést a TISZ 18. § 8. pontja alapjan a tavoli lakhelyti hallgatok szamaéra.
Vidéki vallalatnal végzett szakmai gyakorlat esetén torekedni kell arra, hogy a gyakorlat
idejére a vallalat a hallgatoknak szallast biztositson, ha a vallalat telephelye tavol esik a
hallgat6 lakhelyétol.

5.1. Szakmai gyakorlat a mintatanterv szerinti 6. és 7. félév kozotti nyaron

A nyari szakmai gyakorlat 6 hétig, vagy 6 hétnél hosszabb ideig tart és ajanlatos, hogy a
vizsgaiddszak befejezése utani hét els6 munkanapjan kezd6djon.

Ekkor a hallgatok féleg a tanszékek altal felajanlott szakmai gyakorlati témak koziil
vélaszthatnak, de folyathatjdk Onalld labor témdjukat, késziilhetnek a kovetkezd félévi
Szakdolgozat irasara, illetve eldkészithetik esetleges TDK dolgozatukat is, gyakorlati
orientacioval. A szakmai gyakorlatnak azonban jol elkiilonithetdnek kell lennie.



5.2. Szakmai gyakorlat a mintatanterv szerinti 6. és 7. félév kozotti nyaron, valamint a
mintatanterv szerinti 7. félévben

A hallgatoknak lehetdségiik van, hogy a szakmai gyakorlat bizonyos részét (maximum 14
napot) a mintatanterv szerinti 7. félév szorgalmi idészakaban szabélyozott mddon, drarendileg
meghatarozott idépontban végezzEek. Ilyenkor a szakmai gyakorlat két részbdl all:

o  Osszefliggd (harom, vagy négy hetes) gyakorlat a félév megkezdése elott

e 14 nap a szorgalmi iddszak 14 hete alatt az drarendben rogzitett, a szakmai gyakorlat
szamdra fenntartott napon, javasolt nap: hétfo,

e indokolt esetben, ha a hallgatonak igazoltan kevés orarendi elfoglaltsiga van a
mintatanterv szerinti 7. félévben, a tanszéki szakmaigyakorlat-felelés engedélyezheti a heti 8
orat meghaladd6 munkavégzést is. A maximalisan engedélyezhetd heti munkamennyiség 20
oOra, szigortian az 6rarendi elfoglaltsagon kiviil.

A szorgalmi idészakban kiesett szakmai gyakorlati 1d6 a potlasi héten pdtolando.
Ajanlatos, de nem kotelezd, hogy az ekkor végzett szakmai gyakorlat t¢éméja a Szakdolgozat
témajahoz kapcsolodjon, de attdol mindenképpen jol elkiilonitheté maradjon.

5.3. Szakmai gyakorlat a mintatanterv szerinti 7. félév utan

Ha a hallgat6 a mintatanterv szerinti 7. félév lezarasaig nem teljesitette a szakmai gyakorlatot,
lehetdsége van azt azutan is elvégezni. Végbizonyitvanyt azonban csak az esetben kaphat, ha
a szakmai gyakorlatot mar teljesitette. A szakmai gyakorlat idétartama ez esetben 6sszefiiggo
hat hét. Ez torténhet a nyari idészakban, de torténhet ettdl eltéré idészakban is, ha a vallalat
hajland¢ a hallgatét foglalkoztatni.

6. Tantargyfelvétel a Neptun rendszerben

A ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat fel kell venni a Neptun rendszerben az alabbiak szerint:
e a hallgatd szakiranydnak, ezen beliil dgazatanak (ha van ilyen) megfeleld tantargyat
kell felvennie;
e a szorgalmi idészakban végzett gyakorlat esetében a tantdrgyat az adott félévben kell
felvenni;
e nyari idészakban végzett szakmai gyakorlat esetében a tantargyat az azt kovetd Oszi
félévben kell felvenni.

7. Jelentkezés a szakmai gyakorlatra

Jelentkezni a tansz€ki, vagy kari feleldsnél a Jelentkezési lap (3. melléklet) kitoltésével lehet.
A tanszék illetve a tanszéki szakmaigyakorlat-felelds a hallgaté gyakorlatanak koordinalésara,
ellendrzésére tanszéki konzulenst jelolhet ki. A Jelentkezési lap a tanszéki honlaprol
letolthetd, személyesen, vagy elektronikusan is leadhato. Ha egy témara tobben jelentkeznek,
a tanszéki, illetve a kari felelos az érdekeltek bevonasaval dont a téma odaitélésérdl. A téma
odaitélésével egy idOben, vagy kozvetlenill azutdn a gyakorlat sordn tervezett munkakat a
tanszéki/kari és a vallalati konzulens kézosen Osszedllitja és dokumentéalja a 4. melléklet
szerinti feladatlapon. A jelentkezés és a feladatlap véglegesitésének hatirideje a szakmai
gyakorlat megkezdését megel6z0 hét els6 munkanapja. A hatdridén tali jelentkezés nem
fogadhato el. Szakmai gyakorlat utdlagos elfogadéasara lehetdség nincs.



7.1. Jelentkezés a tanszékek altal felkinalt helyszinekre és témakra

A tanszeki felelosnél kell a gyakorlatra jelentkezni és a szakirdnynak/agazatnak megfeleld
kodu ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun rendszerben felvenni.

7.2. Jelentkezés a hallgatok altal valasztott helyszinekre és témakra

Elészor a kari feleloshoz kell az 1. melléklet kérelmét benytjtani, majd elfogadas esetén a
tanszéki szakmaigyakorlat-feleloshoz kell a tervezett feladatot leird, 4. melléklet szerinti
feladatlapot beadni. Ezutan ebben az esetben is a szakiranynak/dgazatnak megfeleld koda
»Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun rendszerben felvenni.

7.3. Jelentkezés a kari tartalékalapban felkinalt helyszinekre és témakra

A kari felelésnél kell a gyakorlatra jelentkezni (3. és 4. sz. melléklet) de tovabbra is a
szakiranynak/agazatnak megfeleld kodu ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun
rendszerben felvenni.

7.4. Jelentkezés kiilfoldi szakmai gyakorlatra

A tanszéki felelésnél kell a gyakorlatra jelentkezni ¢és elfogadas esetén a
szakiranynak/agazatnak megfeleld kodu ,,Szakmai gyakorlat” tantargyat kell a Neptun
rendszerben felvenni.

8. A szakmai gyakorlat végrehajtasa

A szakmai gyakorlat sordn elvégzendé munkakat a tanszéki/kari és a vallalati konzulens altal
kozosen dsszeallitott Feladatlap (4. melléklet) tartalmazza.

A hallgatok a szakmai gyakorlat alatt napra lebontott munkanaplét vezetnek. A munkanaplo
hitelességét a szakmai gyakorlat végén a véllalati konzulens alairasaval igazolja.

A hallgatok a szakmai gyakorlat alatt a vallalati konzulens feliigyelete €s iranyitdsa mellett
dolgoznak. A munkakezdésre, befejezésre a vallalati munkarend eldirasai a mértékadok.

A hallgatok kotelesek a hatalyos vallalati baleset- és munkavédelmi szabalyokat betartani.

9. A szakmai gyakorlat elfogadasa, értékelése

A szakmai gyakorlat végén a hallgatok irasos beszamolot készitenek. A beszamolé a BME
barmely oktatdsi nyelvén megirhaté (magyar, angol, francia, német és orosz nyelven),
fliggetleniil attol, hogy a szakmai gyakorlat mely orszagban valosult meg. Idegen nyelvii
dokumentéci6 készitéséhez azonban a tanszéki/kari felelds elézetes hozzajarulasa sziikséges.
A beszamolot a vallalati konzulens alairasaval igazolja, a munkarol rovid értékelést készit (5.
melléklet). A munkanaplot, a beszdmolot és az értékelést arra a tanszékre kell benyujtani,
amely a témat kiirta. A beadasi hataridot a tanszéki szakmai gyakorlati felelds hatarozza meg,
figyelembe véve az egyetemi munkarendet (pl. nyari ledllds). Kari tartalékalapbol valasztott
téma ¢és helyszin esetén a beszamol6t, a munkanaplot és az igazoldlapot a kari feleloshoz kell
benyujtani. A beszamolo elfogadasardl a tanszéki, illetve kari felelds dont, de eldtte azt a
hallgatdé Onallé labor / Szakdolgozat konzulensével véleményeztetheti. Az elfogadast az
alairas Neptunba torténd bevitelével a tanszéki felelds igazolja.



10. A tanszékek feladatai

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos feladatok  koordindldsdra  tanszéki
szakmaigyakorlat-feleldst jeldlnek ki.

Elokészitik és alairasra a Dékan elé terjesztik a vallalatokkal kotendd egytittmiikodési
megallapodasi szerzddéseket, illetve szerzodésmodositdsokat. A szerzddéseket
aktualizaljak, amennyiben a szakmai gyakorlohely nyilvantartott adataiban valtozas
torténik. A vallalatok adatait tovabbitjak a kari felelds felé.

Osszegytijtik és a tanszéki honlapon kozzéteszik a tanszék szakteriiletébe i1l szakmai
gyakorlat témait. Ezeket a kari felelds fel¢ is tovabbitjak.

Fogadjak a hallgatok jelentkezését, elvégzik besorolasukat. A hallgatokat ellatjak a
munkakezdéshez sziikséges informécidkkal. A jelentkezett €s besorolt hallgatok
névsorat elkiildik a vallalatoknak és tovabbitjak a kari felelds felé is.

A tanszékek a hallgatd szakmai gyakorlatanak ellendrzésére tanszéki konzulenst
jelolhetnek ki, aki praktikusan a hallgatd Szakdolgozat, Onélld labor vagy TDK
munka témavezetdje lehet.

Az irdsos beszamolok alapjan értékelik a szakmai gyakorlatot, dontenek annak
elfogadasarol. A szakmai gyakorlat sikeres elvégzését a tanszéki felelds az alairas
Neptunba torténd bevitelével igazolja. A tanszéki felelds a szakmai gyakorlati idészak
végén Osszesito jelentést készit, amelyet elkiild a kari feleldsnek is.

11. A kari szakmaigyakorlat-felelos feladatai

Feladata a szakmai gyakorlati id0szakokban a gyakorlat zokkendmentes
lebonyolitasanak feliigyelete.

Naprakészen nyilvantartja a szakmai gyakorlati helyszineket, valamint a szakmai
gyakorlatra jelentkez6 hallgatdkat.

Gondoskodik a kari tartalék létrehozasarol, karbantartasarol, a témak kari honlapon
torténd kozzétételérol.

Ha a hallgatd maga gondoskodik fogadé vallalatrél és témarol, ellendrzi és
akkreditalja a fogado vallalatot, és dont arr6l, hogy a téma alkalmas-e szakmai
gyakorlat feladatként.

Téajékoztatot készit a hallgatdosadg szamara a szakmai gyakorlat lebonyolitasarol.
Kidolgozza a sziikséges lrlapokat, formanyomtatvanyokat.

Indokolt egyedi esetekben engedélyezheti a Szabalyzattdl torténd eltérést.

A kari szakmaigyakorlat-feleldst munkéjaban helyettese segiti.



1. melléklet

Kérelem
A tanszéki/kari listan nem szereplé vallalatnal torténo
szakmai gyakorlat elvégzésére

A hallgato adatai:
Neév, neptun KOd, €-mail: ........ccooiiiiiiiiiiiiee e e eree e

A vallalat adatai:
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A vallalat szakmai gyakorlat szempontjabol relevans tevékenységi kore:

A hallgat6 szakmai gyakorlatat kozvetleniil feliigyeld vallalati konzulens adatai :
NV ettt ettt ettt et an e eneenaneens
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Tanszéki konzulens (OPCIONALIS): .. ..eeviiriieiiieiii et e eaaeenaee e
S 4T PSR
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Hatarozat:

A Budapesti Miiszaki Egyetem Villamosmérnoki Kara hozzdjarul/nem jarul hozza ahhoz,
hOgY. . i hallgat6 ~a  szakmai  gyakorlatot a
............................................. id6szakban a fenti vallalatnal végezze.

Indokolas:

kari szakmaigyakorlat-felelds
Budapest, 201...........



2. melléklet

Kérelem
Kiilfoldon végzend6 szakmai gyakorlathoz

A hallgaté adatai:
Neév, neptun kOd, €-Mail: .......ccoeoiiiiiiiiieieie et e eeee s

A vallalat adatai:

DN
(@311 LTS U RO PPPRRPRR
NS (5 ) o T ). GRS
Erm@ili oot e e e et aeeeeaaaeean

A véllalat a szakmai gyakorlat szempontjabol relevans tevékenységi kore:

A hallgat6 szakmai gyakorlatat kozvetleniil feliigyel6 vallalati konzulens adatai:
NV ettt sttt ettt et h e bt et e bt e nbt e eae et eaneenareean

NS (S T} o T 2. RSSO O PP O UORTRUPUURRTRRRT
Eramiails oo e ————ae e e e —————aaa————_
ATATTASA: e e ettt e e e e eeeeeaeneneneeenennnnnennnnnnnnnnnn

Tanszéki konzulens (OPCIONALIS): .....eeviiiiieiiieiieiieie e e saee e e
S 4| PSP
ATAITASAL .ottt e et e e etteees —eeeaaeeebeeeabeeeaateeeaabeeetaeeeraeenraeeeaaeeas

Hatarozat:

A Budapesti Miiszaki Egyetem Villamosmérnoki Kara hozzdjarul/nem jarul hozzd ahhoz,
hOgY. .o hallgat6 ~a  szakmai  gyakorlatot a
............................................. id6szakban a fenti vallalatnal végezze.

Indokolas:

kari szakmaigyakorlat-felelds

Budapest, 201...........



3. melléklet

Jelentkezési lap
A tanszéki/kari listan szereplé szakmai gyakorlatra

Név, neptun kOd, €-mail: ........ceooiiiiiiiiiiecee e et

Képzési szint (BSc/MSc), szakirdny, 4Zazat:..........cceeevieiieniieniieeieeiiees cerveeieenees

VALLALAL: ... e eeeeenanenenenas
WV ALASZEOTE TEITIA ... e eeeeenaaenenenas

Hallgato

Budapest, 201............



4. melléklet

Feladatlap

A szakmai gyakorlat elvégzéséhez

Neév, neptun kOd, €-Mail: ......cccooviiiiiiiiiieieecee e beeree e

Képzési szint (BSc/MSc), szakirdny, 4Zazat:..........ccccueevueerieeiiienieeiieeiees veeieeeveeiens

Tanszéki konzulens (OPCIONALIS): .....ccvieiieiiieiieciieieee et eeeveeiee e

VALLALAL: ..o 2aeneaeaaeanananas

VALLALAL] KONZULETIS: ... oeeeeaaaeeeneeenas

Az elvégzendo feladat részletezése:

Villalati konzulens

Budapest, 201.....................



5. melléklet

Igazolo lap
A szakmai gyakorlat elvégzésérol
Neév, neptun kOd, €-mail: ......occoeiiiiiiiiiiieie e et
Képzési szint (BSc/MSc), szakirdny, 4Zazat:........ccccceeevieiieiiieiieeieeriiees cerieeieeeveenieens
A szakmai gyakorlat kezdési €s végzEesi dAtuma:...........ceevuveriieiiieniiienieet e
IntEZMENY/VALLALAL: ....cc.viiiiieiiee e ebeeenae e
RESZICE, OSZLALY: . ..eieiieiiecii ettt ettt ettt e et e s 2esateenseesnaeeseens
Vallalati KONZUIENS: .....couiiiiiiiiieiieiecee ettt cesbeetesieesaeeaeas
TANSZEK: ..ttt et ebeeatenat et et
Tanszéki konzulens (OPCIONALIS): . ...ccuiieiiiiiieeiieie ettt caeeeeaeeeeeeneeene

A hallgaté munkdjanak rovid értékelése:

A szakmai gyakorlat elvégzését igazolom.

Vallalati konzulens

Budapest, 201........

10



